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BlJ ONS

Word jij onze office-angel?

Misschien klinkt het gek, maar we gaan je niet overhalen om bij ons te komen
werken...
Want de voordelen ga je vanzelf ervaren zodra je ons feam versterkt.

Wat maakt werken BlJ ONS bijzonder?

Je krijgt de ruimte om dingen op jouw manier te doen.

We belonen je met een passend salaris conform salarisschaal 45 en goede
arbeidsvoorwaarden, we hanteren de cao ggz.

Je werkt in een gezellig team waar hard werken en lachen hand in hand
gaan.

Wat verwachten wij van jou?

Wij zoeken niet zomaar iemand; we zoeken een office-angel die:

Het liefst collega’s helpt en ontzorgt.
De agenda bewaakt, mailbox beheert en afspraken organiseert.
Klantcontact via mail en telefoon moeiteloos beheert.

Handig is met logistieke processen en systemen. Ondersteunt in HR-processen
en ook graag met cijfers (in Excel) speelt.

Plannen, organiseren en improviseren als een tweede natuur heeft.

Nieuwe uvitdagingen met open armen ontvangt.

Kortom: je bent een proactieve duizendpoot die energie krijgt van structuur én
creativiteit.

Wat ga jij doen?

Samen met een collega zorg je ervoor dat alles op kantoor soepel verloopt.
Jij bent de spil in het web en krijgt 24 tot 32 uur per week om écht het verschil te
maken:

Planning en organisatie: Je houdt overzicht in agenda’s en projecten.

Administratieve ondersteuning en ondersteuning in HR.



e Social media & content: Inspirerende content maken/verzamelen en
plannen.

o Klanten blij maken: Je zorgt voor een warm contact met klanten en partners.

e Mocht je affiniteit of ambitie hebben met design en creatie: lllustraties, visuals
of video's ontwerpen voor intern en extern gebruik.

Omdat we een jonge organisatie zijn, krijg je alle ruimte om processen te verbeteren,
systemen te optimaliseren en jezelf te ontwikkelen.

Ben jij onze nieuwe Office-Angel?
Reageer dan nu! En wie weet ben jij binnenkort onderdeel van ons enthousiaste
team.

Over de procedure:
Je kunt reageren tot en met 5 januari 2025. Sollicitaties mogen verstuurd worden
naar werken@bijonsvoorelkaar.nl

13 januari plannen wij de eerste gesprekken.



